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	Solicitação de Viagem

	Dados do Servidor

Nome completo:______________________________________________ Matrícula: _________________________
CPF.: _________________ RG:____________________Tel.: __________________ 
E-mail: __________________________________________Ocupante de FC nº:______________________________ 
Conta: Banco ________, Agência __________ e nº da conta_______________________.                    
O que está solicitando
( ) Diária (Prazos para pedido: 03 dias úteis para transporte rodoviário; 05 dias úteis para transporte aéreo nacional; 10 dias úteis para transportes internacionais). IN 06/2017 – Udesc.
(  ) Passagens – aéreas. 

(  ) Passagens – rodoviárias. 

(  ) Inscrição no evento (incluir o anexo 1).
*Em caso de passagem internacional, anexar cópia do passaporte. 
O Objetivo da viagem
________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Dados do deslocamento
Dia e faixa de horário para Saída de Florianópolis:

Nome da cidade, dia e faixa de horário para Chegada (ao Destino):

Tem algum aeroporto/rodoviária ou voo/ônibus de preferência:

Tem necessidade de voo/ônibus específico? Se sim, informar qual e justificar no anexo 2.

Dia e faixa de horário de Retorno, Saída para Florianópolis:

Dia e faixa de horário de Chegada, em Florianópolis:

Dia e horário de início do compromisso:

Dia e horário de fim do compromisso:

(  ) Cota de bagagem – marcar se necessário despacho de bagagem entre 10kg e 23kg. Somente será adquirida se houver pernoite.

*No caso de uso de passagens, é obrigatória a devolução dos respectivos bilhetes.

Justificativa
( ) Da emergência da viagem relacionada com estado de calamidade pública, convocação extraordinária ou participação em campanha imprevista e o não cumprimento dos prazos pré-estabelecidos (incluir o anexo 2).
(  ) Da necessidade de realizar a viagem às sextas-feiras, sábados, domingos e feriados (incluir o anexo 2).
( ) Da urgência, inadiabilidade ou conveniência, para o uso de transporte aéreo em viagem dentro do Estado e aos Estados do Paraná e do Rio Grande do Sul (incluir o anexo 2).

(  ) Da necessidade de comprar alguma passagem específica (aérea ou terrestre). (incluir o anexo 2).
Recursos
1) Orçamento Participativo da FAED: 
(  ) Direção Geral 
(  ) Departamento de Geografia
(  ) Departamento de História       
(  ) Departamento de Biblioteconomia
(  ) Departamento de Pedagogia 
2) Convênio/Projeto: (  ) PROAP/PPGE  (  ) PROAP/PPGH (  ) PROEXT (  ) PAEX (  ) PRAPEG ( ) PET-Geografia.

Nome do Projeto: _______________________________________________
(  ) Outro:__________________________

Declaro conhecer o teor da IN 06/2017, de 23/06/2017, e comprometo-me a apresentar todos os documentos necessários após o retorno da viagem (no prazo de 5 dias úteis). 

Nome e assinatura do solicitante:______________________________________________        Data: ______/______/_______

	Autorizações
Parecer: (  ) Deferido    (  ) Indeferido                                                             Data: ______/______/_______
___________________________________________
Ass. do(a) Chefe de Departamento ou Coordenador(a)

	Parecer: (  ) Deferido  (  ) Indeferido     

Data: ______/______/_______
_______________________________________

Ass. Julice Dias (Diretora Geral)
 Parecer: (  ) Deferido  (  ) Indeferido  

 Data: ______/______/_______
__________________________________________

Ass. Éder Gulart Monteiro (Diretor de Administração)



ANEXO 1 - AUTORIZAÇÃO DE PRÉ-EMPENHO 

- pagamento de inscrição em evento -
	Nome/Razão Social
	

	CPF/CNPJ
	

	Endereço
	

	Bairro
	

	CEP
	

	Telefone
	

	Banco
	

	Agência/DV
	

	Conta Corrente/DV
	

	Especificação do Evento
	

	Valor (R$)
	

	Valor por extenso
	


Obs.: Junto a este, anexar o comprovante de inscrição.
Assinatura do solicitante:_________________________________        Data: ______/______/_______

ANEXO 2 - JUSTIFICATIVA

( ) Da emergência da viagem relacionada com estado de calamidade pública, convocação extraordinária ou participação em campanha imprevista e o não cumprimento dos prazos pré-estabelecidos (incluir o anexo 2).
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(  ) Da necessidade de realizar a viagem às sextas-feiras, sábados, domingos e feriados:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( ) Da urgência, inadiabilidade ou conveniência, para o uso de transporte aéreo em viagem dentro do Estado 
e aos Estados do Paraná e do Rio Grande do Sul:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(  ) Da necessidade de comprar alguma passagem específica (aérea ou terrestre):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Assinatura do solicitante:___________________________________        Data: ______/______/_______

